UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA KY THUQNG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:04/QP-UBND Ky Thuong, ngay 02 thdng 02 ndm 2026
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd thwe hién quyén tw chi tai chinh déi
v6i Co quan HDND-UBND x4 Ky Thuong

UY BAN NHAN DAN XA

Cdn cik Ludt té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cit Ludt Ké todn ngay 20/11/2015; Ludt sé 56/2024/QHIS5 ngay
29/11/2024 thay doi b6 sung mét sé diéu cia ludt chiing khodn, ludt kiém todn déc
ldp, ludt ngdn sach nha nuéce, ludt quan Iy, sie dung tai san céng, ludt quén Iy thué,
ludt thué thu nhdp ca nhan, ludt dir triv quo"c gia, ludt xur [y vi pham hanh chinh.

Cdn cik Bé ludt Lao dong sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Céin cie Ludt thuc hanh tiét kiém chong lang phi ngay 26/11/2013;

Cdn cik Ludt Ngdn sach Nha nwde sé 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015; Nghi
dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hénh mét sé diéu cia Ludt Ngadn sach Nha nuoc,

Cdn civ Nghi dinh s6 73/2024/NB-CP ciia Chinh phit ngay 30/06/2024: Quy
dinh mitc lwong co s6 va ché dg tién thuéng doi véi cdn bo, cong chire, vién chikc
va luc luwong vii trang;

Cdn cir Nghi dinh s6 75/2024/ND-Cp ciia Chinh phii ngay 30/06/2024 diéu
chinh lwong huw, tro cdp bdo hiém, tro cdp hang thang;

Cdn cit Nghi dinh 152/2025/NP-CP ngay 14/06/2025 quy dinh vé phdn cap,
phén quyén trong linh vuee thi dua, khen thudng; quy dinh chi tiét va hiedng déan thi
héanh mét sé diéu cia ludt thi dua, khen thuong;

Cdn cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii quy
dinh ché dé tw chil, tw chiu tréch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh d6i véi cdc co quan Nha nude; Nghi dinh sé6 117/2013/ND-CP ngay
7/10/2013 Stra doi, bé sung mot s6 dieu ciia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17 thdng 10 ndm 2005 ciia Chinh phit quy dinh ché do tw chi, tw chiu trdch nhiém
Vvé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hamh chinh d6i véi cde co quan nha nude;

Cdin cir Nghi dinh 16/2025/ND-CP ngay 04/02/2025 céu Chinh phil sita doi,
b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 72/2020/NP-CP ngay 30 thdng 6 ndm 2020




ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Ddn qudn tw vé vé t6 chikc
xdy dung luc luong va ché do, chinh sdch déi véi Dén quan tu vé;

Cén cik Nghi dinh s6 186/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 vé viéc quy chi tiét
mét s6 diéu ciia Ludt Quan Iy, sir dung tdi san cong;

Céin cir Théng tw s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cia Bé Tai chinh sira
dsi, bé sung mot sé diéu cua TT sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia Bo
truéng BTC quy dinh ché @6 , ché d chi hdi nghi; Nghi quyét 70/2017/NQ-HPND
ngay 13/12/2017 cia HPND tinh quy dinh ché do , ché dé héi nghi; Nghi quyét
156/2025/NO-HPND ngay 24/7/2025 ciia HDND tinh Ha Tinh vé viéc sita doi, bo
sung mot sé diéu ciia Nghi quyét sé 70/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017 quy dinh
vé ché dj , ché dé héi nghi;

Can cir Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 vé viéc quy dinh tiéu
chudn, dinh mikc sir dung xe 6 t6; Nghi dinh s6 153/2025/NP-CP ngay 15/6/2025
sira doi, bo sung mdt sé diéu ciia Nghi dinh s6 72/2023/NP-CP ngay 26/9/2023 ciia
Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sie dung xe 6 16,

Can cie vao quyét dinh 15/2025/0P-TTg ngay 14/06/2025 quy dinh tiéu
chudn, dinh mirc sir dung may moc thiét bi;

Cdn cir Nghi quyét sé 82/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017 ciia HPND tinh
quy dinh mot s6 ché dj, chinh sdch va cdc diéu kién phuc vu hoat dong ciia HDND
cdc cap;

Cdin cir Nghi quyét sé 111/2023/NQ-HDPND ngay 22/9/2023 ciia HPND tinh
quy dinh chike danh, mikc phu cdp va kiém nhiém chire danh nguoi hoat déng khéng
chuyén tréch & cdp xd, & thon, té ddn pho; mire khodn kinh phi hoat déng ciia t6
chike chinh tri-xd@ hdi & cdp xd; mirc hé tro hang thdng va mike phu cdp kiém nhiém
clia ngudi truec tiép tham gia hoat dong ¢ thon, té dan phé va mikc phu cdp déi mot
s6 chite danh khdc trén dia bem tinh Ha Tinh;

Céin cit Quyét dinh sé 148/0D-UBND ngay 20/01/2025 ciia UBND tinh Ha
Tinh vé viéc ban hanh danh muc hang héa, dich vu dp dung mua sdm tdp trung trén
dia ban tinh Ha Tinh;

Can cir Nghi Quyét s6 129/2024/NQ-HPND ngay 18/7/2024 cia Hoi dong
nhén déan tinh Ha tinh quy dinh tiéu chi thanh Idp Té bdo vé ANTT; tiéu chi vé sé
luwong thanh vién T 6 béo vé ANTT: mirc hé tro; boi dudng va cac mirc chi déi véi
luc lwong tham gia bao vé an ninh, trdt tw ¢ co so trén dia ban tinh Ha Tinh;

Can cwr chuong trinh, ké hoach cdc nhiém vu dwoc giao trong nam 2026, Dy
toan thu chi ngdn sdch dwoc giao thuc hién ché ds tw chi;




Xét dé nghi ciia Chdnh vin phong HDND-UBND xd vé viéc ban hanh Quy ché
chi tiéu ndi bo cua co quan HPDND-UBND xd Ky Thuong da dwoc hdi nghi can bg,
cong chiic thong qua;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu n6i bd thuc hién
ché do tu chy, tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan 1y hanh chinh véi Co quan
HDND-UBND x& nam 2026.

Piéu 2. Cin clr vao quy dinh ctia phap luat hién hanh va cac ndi dung quy
dinh trong quy ché, giao Chanh vin phong HDND - UBND x4 t6 chitc quén triét
dén toan bd can bd, cong chirc, can bd khong chuyén trach cip xa dugc biét va
thuc hién t6t. Giao Chénh van phong HDND -UBND x& cin ct quy ché tham
muu cho UBND x3& trong cdng tdc quéan ly chi ti€u ndi by dam bao dung luat
Ngén séch, cac van ban thuc hién ché d6 Tai chinh hién hanh va dat hiéu qué cao.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Chénh van phong HDND - UBND x4, trudng céc phong, ban va toan thé can
b, cong chirc, can bo khdng chuyén trach cdp x&, ngudi lao déng theo hop ddng
can cur Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh (B/cdo) OE

- Van phong UBND tinh (B/cdo);
- Chui tich va cac phé CT UBND;
- PGD s6 1-KBNN KV XII;

- Lanh dao cdc phong ban ;

- Lvu VP HDND- UBND xd.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA KY THUQNG Péc 1ap — Ty do — Hanh phuc

Ky Thuong, ngay  thdang 02 nam 2026

QUY CHE
Chi tiéu ndi bd, thye hién ché dd tu chi, tw chiu trach nhiém vé kinh phi quan
Iy hanh chinh d6i véi co quan HDND-UBND xi
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 ~ /QP-UBND ngay  /02/2026)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh ché do tu chi, tu chiu trach nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi hoat dong thudng xuyén theo Nghi dinh s6
130/2005/ND -CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy dinh ché d6 tu chy, tu
chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac
co quan nha nudc va Nghi quyét s6 117/2013/NB-CP ngay 07/10/2013 cua
chinh phu stra d6i bd sung 1 s6 diéu ctia nghi dinh s6 130/2005/ND-CP, dugc &p
dung d6i v&i can bd, cong chitc, ngudi lao dong (goi chung 1a cén bd, cong
churc) tai co quan UBND x& va céc d6i twong c6 lién quan dén hoat dong cia co
quan UBND x& nhu sau:

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché chi tiéu ndi bd didu chinh ddi véi nguén
kinh phi ngén sach nha nudc giao thuc hién ché d6 tu chu hang nam dbi véi
UBND x3, bao gdm ca céc khoan chi thudng xuyén duoc didu hanh tap trung tai
UBND x3 va cac khoan thu hgp phép khéc theo quy dinh cta phép luét.

Quy ché nay quy dinh vé chi thanh toan cho ¢4 nhan bao gom tién luong,
tién phu cép, cac khoan déng theo luong, ché d6 st dung van phong pham, dién
thoai, 6 t6 phuc vu cdng téc, céac trang thiét bi, vat tu vin phong, dao tao, , tap
huén, ché do hoi nghi, ché d6 tiép khéch, stra chita, mua sim tai san va céc
khoan chi c6 tinh chit thudng xuyén khéc.

Quy ché chi tiéu n6i bd khéng diéu chinh dbi véi viée str dung ngudn kinh
phi thuc hién cac nhiém vu khong thudng xuyén khac ctia UBND x4, gdm:

- Chi mua sém, chi sita chita 16n tai san cb dinh;



- Chi thuc hién ca nhi€ém vu cé tinh chit dot xudt dugc cip co thdm giao;

- Chi thuc hién ca nhiém vu dac thu dén thoi diém 1ap du todn chua xéc
dinh duoc khéi luong cong viéc, chua c6 tiéu chuén, ché d6 dinh mtc quy dinh
clia co quan c6 tham quyén.

- Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché ( néu co).

- Kinh phi thyuc hién cac chuong trinh muc tiéu quéc gia;

- Kinh phi nghién ctru khoa hoc, kinh phi sy nghiép kinh té, kinh phi su
nghiép moi trudng, kinh phi su nghi¢p khéac theo quy dinh ting linh vuc (néu
c6), kinh phi sy nghiép bao dam x& hdi, kinh phi thyc hién cac ndi dung khong
thuong xuyén khac.

- Kinh phi dau tu xdy dung co ban theo du an dugc duyét. Viéc phan b,
quén ly, stt dung cc khoan kinh phi va vén dau tu xay dung co ban duoc giao
trén thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

- Kinh phi thuc hién céc nhiém vu khong thuong xuyén khac. Viéc phan
bd quan ly, st dung cic khoan kinh phi néu trén thuc hién theo céc quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc.

2. bbi tuong ap dung: Van phong HDND - UBND x4, céc ban, nganh thude
UBND x4&; cac phong thugoc UBND x&; céc t6 chirc x4 hoi va toan thé can bo, cong
chire, nhitng ngudi hoat déng khong chuyén trach va ngudi lao déng hop ddng
thudc UBND x4 (goi chung 1a cén bo cép x4).

Piéu 2. Muc tiéu thwe hién Quy ché

1. Tao diéu kién chii dong trong viéc quan ly, st dung kinh phi quan 1y hanh
chinh dugc giao hi€u qua, hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

2. Thuc déy viéc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viéc sir dung kinh
phi tai UBND x&. Nang cao hiéu suét lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan 1y
hanh chinh, tdng thu nh@p cho cén bg, cong chirc, nhiing ngudi hoat dong khong
chuyén trach va nguoi lao dong thudéc UBND xa.

3. bam béo tai sdn cong dugc sir dung ding muc dich, c6 hiéu qua.

4. Thuc hién quyén tu chi, dong thoi gin véi trach nhiém ctia Thu trudng
don vi va can bg, cong chirc, nhitng ngudi hoat ddng khong chuyén trach va nguoi
lao dong thuéc UBND x3a trong viéc thuc hi€n nhiém vu dugc giao theo quy dinh
cua phép luat.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché

Trong moi trudng hop, viée xay dung va thuc hién quy ché nay phai tuan tha
céc nguyén tic sau:




1. Khong vugt qua ché do, tiéu chudn, dinh mc chi hién hanh do co quan
Nha nude ¢6 thdm quyén ban hanh nhung vin d¢am bao cho co quan, can bg, cong
chirc hoan thanh nhiém vu dugc giao va phu hop véi chirc ndng nhiém vu cua co
quan.

2. Khong téng kinh phi quan ly hanh chinh duogc giao, trur truong hop quy
dinh tai khoan 4, diéu 3 théng tu 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014. gbm:

- Kinh phi quan ly hanh chinh giao thuc hién ché d6 tu chu duge diéu chinh
do diéu chinh bién ché cong chirc va do Nha nudc thay ddi chinh sach tién luong,
thay dbi dinh mirc phan bd du toan NSNN, diéu chinh ty 1é phan bd NSNN cho linh
vuc quan ly hanh chinh.

- Khi phét sinh céc yéu t6 1am thay di mirc kinh phi da giao, co quan thuc
hién ché d6 tu chii c6 van ban d& nghi diéu chinh du toan kinh phi, giai trinh chi tiét
céc yéu t6 lam ting, gidm du todn kinh phi glti co quan quén ly cép trén truc tiép.

3. Nang cao tinh than tiét kiém trong tit ca cac khau, tir khau xdy dung ké
hoach ngén sach cho dén khau t6 chuc thuc hién.

4, Tuén thu dung trinh tu, thu tuc, dam bao dﬁy da ho so, chung tur thanh
toan hop 1€, hop phép theo quy dinh.

5. Quy ché nay da duoc thao luan dén chu, cong khai trong co quan va dugc
su théng nhét ctia toan thé can b cong chiic.

6. Quy ché chi tiéu noi bd xdy dung cho ndm 2025, hoat dong theo md hinh
chinh quyén 2 cép. Tity theo tinh hinh thuc té va kha ning tai chinh trong tirng thoi
diém, UBND x4 s& diéu chinh, bd sung cho phi hop.

Chuong II
NHUNG QUY PINH CU THE

I. NGUON KINH PHi VA NOI DUNG CHI THUC HIEN CHE PO TU
CHU

Piéu 4. Nguon kinh phi thwe hién ché dd tw chi

1. Ngudn ngan sach Nha nudc cép.

2. Cac khoan phi, 1& phi duoc dé lai theo quy dinh.

3. Cé4c khoan thu hop phép khac theo quy dinh cua phap luét

Piéu 5. Cac ndi dung chi thye hién ché dd tw chi

1. Tién luong, tién cong, tién phu cép, cac khoan déng gbp theo luong.

2. Céc khoéan thanh toan cho ca nhén theo quy dinh.

3. Khen thudng, phuc loi tap thé.




4. Cac khoan thanh toan dich vu cdng cong (dién, nudc, vé sinh moi
truong...)

5. Chi vén phong phém, in 4n, pho t0 tai liéu, cong cu, dung cu van phong.

6. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac.

7. Chi hoi nghi, hoi thao, 1& ky niém thanh 14p nganh, tép huén nghiép vu,
Pai hoi Dang bd, chi bd, céc doan thé, cac t6 chitc xa hoi, hdi nghi bau truéng thén.

8. (chi phi di lai, phu cap luu trg, thué phong nghi, ...)

9. Chi d6n tiép cac doan khach trong nuée dén 1am viéc véi xa.

10. Chi QP-AN, cac hoat dong kiém soat th tuc hanh chinh.

11. Chi cong tac tiép dan, giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo, hoa giai.

12. Chi dao tao can bg, cong chiic, cdn bd ban chuyén trach cép X4,

13. Chi tb chirc cac hoat dong vin hoa, vin nghé, TDTT.

14. Chi t chtic céc héi thi, cude thi.

15. Chi cong tac phong chéng thién tai, dich bénh.

16. Chi hoat dong ctia HDND cép xa.

18. Chi cong tac tiém phong trén dan gia stc, gia cdm.

19. Chi mua sim, sira chita thudng xuyén tai san (trang thiét bi vin phong,
nha ctra, cac cong trinh phuc loi tap thé va céac loai tai san khac...).

20. Cac khoan chi khéc.

II. MUC CHI, PHUONG THU'C, THOI GIAN CHI VA QUY TRINH THU'C HIEN:

Piéu 6. Chi thanh toin c4 nhin

1. Tién lwong, tién céng, phu cip va cdc khodn dong theo lwong

- D6i voi can bo, cong chirc xi dugce tra theo hé sb luong va cc khoan phu
Célp theo quy dinh ngach, béc, chiic vu cén ctr theo quyét dinh cua cép ¢4 thdm
quyén, céc khoan déng theo luong bao gém bao hiém xa hoi, bao hiém y té. Muc
trich ndp thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nuéc cén cr mirc luong cap
bac, phu cép lwong (chtc vu, thim nién nghé, thim nién vuot khung) duoc
hudng.

- Bdi v6i can bo khong chuyén trach cip x4, thon thanh toan theo Nghi quyét
s 111/2023/NQ-HPND ngay 22/9/2023 cia HDND tinh Ha Tinh quy dinh vé
chitc danh, sé luong, muc khoan chi phu cdp ddi v6i ngudi hoat dong khéng
chuyén trach & cip x4, & thon, t& dan phd; mirc bdi dudng dbi véi nguoi truc tiép
tham gia cong viéc ctia thon, t6 dan phd;

- Pbi voi td ANTT thon thanh toan theo Nghi Quyét s 129/2024/NQ-
HDND ngay 18/7/2024 ctia Hoi ddng nhan dén tinh Ha tinh quy dinh tiéu chi thanh
1ap T bao vé ANTT; tiéu chi vé sé lugng thanh vién T6 bao vé ANTT; mirc hd




tro; bdi dudng va cac muc chi dbi véi luc lugng tham gia bao vé an ninh, trét ty &
co s& trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Phu cép kiém nhiém: Chi tra theo quy dinh vé phu cép kiém nhiém theo
Diéu 20, Nghi dinh 33/2023/ND-CP ngay 10/06/2023

- Chi tra ché @ ddc thir d6i véi can bd, cong chirc chuyén trach cong nghé
thong tin:

+Mtc hd tro cho cén bd c6 trinh d6 tuong Gmg bang 40% so v&i mirc hd tro |
& céc co quan cép tinh theo quy dinh tai nghi quyét 93/2014/NQ-HPND ngay
16/7/2014.

+ Riéng dbi véi can bo, cong chirc khong co trinh d6 chuyén mén vé cong
nghé¢ thong tin nhung cé chung chi theo quy dinh cia B6 Thong tin va Truyén
thong dam bdo céc ti€u chuin nghiép vu thi duge hd trg mirc 0,1 (tinh theo mic
lwong co s& & thoi diém chi tra) theo Quyét dinh s6 34/2013/QD-UBND ngay 09
thang 8 nam 2013 cta Uy ban nhéan dén tinh.

- Phuong thitc chi tra: Thanh toén bang chuyén khoan theo bang luong cta
cén bd, cong chirc, nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach cép x4, thén 01
lan/thang.

- Thoi gian chi tra: Tir ngay 08 dén ngay 15 hang thang.

+ Tién luong cén bd, céng chirc nghi dm dau, thai san: Do co quan Bao hiém
x4 hoi chi tra theo ché dd quy dinh.

+ Tién cong clia ngudi lao dong 1am theo ché d6 hop ddng thuc hién theo
quy dinh ctia hop déng lao dong.

- Céc khoan trich ndp theo luong, bao gc‘Sm: Bao hiém x4 hdi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép thuc hién theo quy dinh ctia Nha nude.

2. Tién lam thém gio.

Can b, cong chirc 1am viéc ngoai gid, ngay nghi thi duoc thanh toan ché
d6 lam thém gid theo quy dinh tai Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP ngay
14/12/2020 huéng dan thuc hién mét sb didu vé tién luong.

a) Mirc bang 150% so véi tién luong gid thuc tra ctia ngay lam viée binh
thudng, ap dung ddi véi gio 1am thém vao ngay thudng.

b) Mirc bang 200% so v&i tién luong gid thuc tra cia ngay lam viéc binh
thuong, ap dung ddi voi gid 1am thém vao ngay nghi hing tuén.

¢) Mirc bang 300% so véi tién lwong gid thuc tra cia ngay lam viéc binh
thudng, 4p dung dbi véi gio lam thém vao ngay nghi 18, tét, ngay nghi c¢6 hudéng
lwong, chua ké tién luong ciia ngay nghi 18, tét, ngay nghi c6 hudng luong theo
quy dinh ctia Bo luat Lao dong, ddi véi ngudi lao dong hug’mg luong theo ngay.




Cén bd, cong chirc 1am thém gid phai c6 1énh diéu dong ctia Chi tich UBND
x4 hogic ngudi dwoc Chu tich ty quyén.

d) H) so, thu tuc thanh toan tién lvong lam viéc vao ban dém, thém gio:

- Gidy d@ nghi thanh toén

- T& trinh xin chi truong 1am thém gid c¢6 x4ac nhédn cda tha trudng don vi

- Bang chdm c6ng 1am viéc vao ban dém, 1am thém gid hozc Gidy bao lam
thém gi® (sir dung trong truong hop don vi lam thém gid khéng thudng xuyén);

- Bang thanh toan tién lam viéc vao ban dém, thém gi® phan 4nh ding, du
cac ndi dung.

- Hop dbng giao khoan cdng viéc 1am thém ngoai gid, thanh ly hop dong
giao khoéan céng viéc lam thém ngoai gio.

3. Chi trang phuc, dé“ng phuc co quan:

a) Nguyén tic trang cap trang phuc c4 nhan:

- Trang phuc ca nhan duogc cép ding dbi tuong, nhiém vu thuc hién.

- Trang phuc c4 nhan theo quy dinh va miu duoc cip c6 thdm quyén phé
duyét va dugc str dung ding muc dich quy dinh.

- Viéc cép, trang bi ¢ thé bang hinh thirc may sim, cép phat hodic cip tién
cho c& nhan ty may sim theo dting quy dinh vé tiéu chuén, hinh thtrc, mau séc, kiéu
dang trang phuc. Nghiém cédm viéc sy dung tién may sim trang phuc c4 nhan sai
muc dich, trai quy dinh.

- Thoi gian chi tra duge thuc hién chdm nhét 01 thang ké tir khi can b, cong
chirc, nhan vién c6 day di hd so, chimg tir theo quy dinh (d6i véi hinh thirc cp tién
cho ¢4 nhan ty may sam).

b) Pi tugng duge cip trang phuc cin cir vao Quyét dinh 1411/QD-TLD
ngay 01/8/2024 quy dinh vé tidu chuén dinh mirc, ché do chi tidu trong cac co quan
cOng doan.

- Can bg, cong chirc 1am viée tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng.

- Can b9, cong chuirc, ban chuyén trach x4a.

- Mitc chi: 1.000.000 ddng dén 2.500.000 ddng chén./.

¢) Phuong thirc thuc hién:

- Vin phong HDND-UBND két hop v6i phong kinh té thuc hién cip phat
bang hién vt trén co sé lwa chon don vi cung cp dép tGng theo quy dinh mua sém
hién hanh, hodc bing tién cho c4 nhén ty mua sim theo ding quy dinh vé méu
trang phuc ca nhan.

- Thoi gian cip phat, chi tra: Trong nam.




Piéu 7. Thanh toan dich vu cong cdng, viin phong phflm, ché nuwde, cac
cong cu dung cuy, vat tw vin phong

1. Nudoc ué’ng, tién dién, tién dién thoai, cuoc Internet, nwoc sinh hoat

Chi tién dién theo hoa don thuc té sir dung. Dién sang: Cac phong phai ¢6 ké
hoach tiét kiém dién, nhu mé dén vira di 4nh séng ra khoi phong phai tit quat, tit
deén, rat phich cam dién may tinh. Giao cho VP HDND- UBND xa c6 trach nhiém
nhéc nhé cac phong lam viéc.

Cudc phi dién thoai, internet, séch bao theo hoa don thuc té.

Tién nudce udng cac phong lam viée:

- Pi véi chu tich, Phé cha tich UBND x4, hoi nghi, 1am viéc va tiép khach
thi thanh to4n theo héa don thuc té.

- Nude udng ctia can bd, cong chirc trong co quan s& thanh toan theo hoa don
thue t& cta don vi cip nudc udng dong thing.

2. Chi van phong plz(’gm

- Chi van phong phdm cho lanh dao co quan UBND x3 (do Vin phong
HPND-UBND xd thuc hién), Vin phong pham ctia cac phong ban ty chi theo ngan
sach tu chii ctia mdi phong.

- Danh muc vin phong pham bao gdm: Gidy in, gidy photocopy, gidy bia,
bang dinh, ghim bam, ghim dit, kep giéy, ) cong van di, dén; cap luu trit tai liéu,
but x6a, but ky, kéo, but bi va cic loai vin phong phdm khac phuc vu nhiém vu
chuyén mon chung cua don vi.

- Chi vin phong phdm duoc phan bd dwa vao nhu ciu thuc té, st dung can
tiét kiém, hop ly tranh lang phi. Van phong HDND- UBND theo ddi ¢6 trach nhiém
kiém tra, nhic nhd cac bd phan.

- Chi vin phong pham ciia co quan s& thanh toén theo thuc té hoa don cta
don vi ky hop ddng cung cip vin phong phim.

3. Viéc mua sam va siwra chiva tai san

Tai san cong va trang thiét bi theo dinh mutrc quy dinh ctia Nha nuée. Giao
cho vin phong HPND-UBND mua sim trang bi, ban giao s§ luong, chit lugng
cho cac phong ban quéan ly sir dung.

Trudng phong va can bd cong chire, nguodi lao dong trong co quan phai cd
trach nhiém st dung tiét kiém, c6 hidu qua tai san va thiét bi dwoc ban giao.
Truong hop mét, hu héng phai bio phong Vin phong dé ¢ bién phap xu ly. Néu




tai san bi mit khong c6 ly do chinh déng thi ngudi st dung phai bdi thudng theo
gia thi truong tai thoi diém mat tai san.

Mua sim tai san mdy moc thiét bi giao cho phong Vin phong HDND-
UBND dam nhiém theo ding quy dinh hién hanh ctia Nha nuée. Khi ¢é nhu cau
mua sim, sira chita tai san, may méc, thiét bi, ... cac phong ban bio céo bing
vin ban vé& phong Vin phong, sau khi kiém tra thuc trang, Vin phong tong hop
bao cao Thi trudng co quan dé phé duyét.

Hing nam, Van phong HDND-UBND phai kiém ké tai san cta cac ban va
co quan trudc ngdy 31/12. Viéc thanh ly tai san dugce thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

* Churng tir thanh toan

- Gidy d@ nghi, c6 phé duyét ciia Thi trudng co quan;

- Hop ddng mua sam (véi tai san c6 gia tri theo quy dinh);

- B4o gi4 ¢ xac nhan ctia Chanh Vin phong (thAm dinh gia véi tai san c6
gia tri);

- Héa don tai chinh theo quy dinh;

- Céc gidy to khéac c6 lién quan.

Diéu 8. Ché d¢ tiép khach, hdi nghi

1. Ché b tiép khdch

Moi khoén tiép khach phai ding ché d6, ddi tuong, tiéu chuén va dinh mirc
quy dinh. Nguoi ding dau co quan, don vi t§ chire tiép khach phai truc tiép chiu
trach nhiém néu dé xay ra viéc chi sai ché d6 quy dinh. Moi khoan chi tiép khach
phai dugc Chu tich Gy ban nhan dan x4 (Chu tai khoan) phé duyét. Khach vé 1am
viéc thude linh vuc chung cia UBND x4 thi Vin phong HDND -UBND phai chuén
bi didu kién tiép khach va thanh toan; khach thudc cac phong, ban nganh chuyén
mon thi cac ddng chi can bd, cong chitc chuyén mén nganh d6 truc tiép tiép khach
va thanh toan. N6i dung va mirc chi téi da nhu sau:

- Chi giai khat: 30.000 ddng /budi/ngudi

- Chi moi com (d bao gdm db ubng):

+ Poan khéach do lanh dao Pang, Nha nudc, Qudc hdi va cac BO, nganh
Trung uwong, lanh dao Tinh lam truéng doan, muc tiép tdi da 300.000
ddng/xuit/nguoi.

+ Cac doan khach khéc, tiy vao tinh hinh cu thé ma do thi trudng co quan
quyét dinh vé& thanh phén, sb lugng, mirc chi.

2. Ché ab hoi nghi




Trude khi td chirc hdi nghi, tdng két nam, trién khai nhiém vu, cic phong
ban duoc lanh dao xa giao nhiém vu phai 1ap ké hoach trinh lanh dao phé duyét va
phdi hop véi van phong thuc hién.

2.1. Chi thit lao gidng vién, chi béi dudng bdo cdo vién; ngudi cé bdo cdo
tham ludn trinh bay tai hoi nghi

Thuc hién theo mirc chi thii lao quy dinh ddi véi giang vién, bdo céo vién
tai Nghi quyét sé 130/2018/NQ-HPND ngay 13 thang 12 nim 2018 cta Hoi
ddng nhan dan tinh quy dinh muc chi dao tao, bdi dudng can bd, céng chirc, vién
chuec.

2.2. Chi t6 chirc hoi nghi

Hoi nghi UBND t6 chitc do Vin phong 1ap ké hoach kém theo du tru kinh
phi t6 chtrc hdi nghi trinh Thi trudng co quan phé duyét.

Céc phong dugc giao chu tri to chirc hoi nghi, tp huin phai nghién ctru dé
xudt Thi trudng co quan viéc bd tri hop ly vé thoi gian, dia didm, thanh phén, sb
luong dai biéu,...dé dat hidu qua cao nh4t va giam chi phi. Pdng thoi lap ké
hoach kém theo dy trii kinh phi t§ chirc hdi nghi trinh Thu truéng phé duyét.

Viéc thanh todn chi phi hdi nghi theo ché d6 hién hanh cta Nha nuéc. Ché
d6 thuc hién theo quy dinh tai thong tu s s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025
ctia BO Tai chinh stra dbi sb sung mot sé didu cta thong tu sé 40/2017 /TT-BTC
ngdy 28/4/2017 cua B trudng bd tai chinh quy dinh ché d6 va ché do hoi nghi va
Nghi quyét 70/2017/NQ-HDND ngay 13/12/2017cta HDND tinh Ha Tinh quy
dinh ché do , ché do chi Hoi nghi, theo Nghi quyét 156/2025/NQ-HPND ngay
24/7/2025 ctia HDND tinh Ha Tinh vé viéc stra ddi, bd sung mot sé didu ctia Nghi
quyét s6 70/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017.

Noi dung chi:

* Chi bu tién iin

- Hdi nghi do UBND x4 t6 chiic va chu tri dugc chi tién 4n cho dai biéu,
khach moi trong thoi gian hoi nghi, muc chi bing mitc chi tién #n cta dai bidu
khéng hudng luong tir ngan séch theo quy dinh hién hanh va chi tién thué phong
nghi (d6i v6i dai biéu & xa phai nghi lai trong thoi gian hoi nghi).

Cu thé: Mtrc chi bu tién #n 150.000d/ngudi/ngay.

- Mot s6 hoi nghi khéc, tly theo tinh chét hoi nghi va didu kién kinh phi,
Thudng truc, Thu truéng Co quan xem xét, quyét dinh vé tién #n, tién thué
phong nghi cia dai biéu va khdch moi theo d& nghi cia Chénh Vin phong
HDND-UBND.

* Chi tién giai khat giira gio




- Mtc chi 30.000d/budi/dai biéu (1/2 ngay)

- Céc khoan chi khéc: Thanh toén theo thuc té phét sinh va ché d6 quy
dinh hién hanh.

Chung tir hdéa don thanh toan hop ly theo quy dinh cua B Tai chinh

Diéu 9. Ché @b

Cin cr dac diém, tinh hinh hoat dong ctia co quan HDND-UBND x4, mot s6
tiéu chudn, dinh mrc chi cu thé nhu sau:

1. Thanh toan chi phi, phwong tién di cong tac:

1.1. Pi cong tac bing xe 6 t6 clia co quan:

Péi tuong duge st dung xe 6 t6 co quan di cong tac: Chu tich, cdc phd Chu
tich HDND, UBND x& va céac can bg, cong chirc di cung doan cong tdc véi lanh
dao.

1.2. Truong hop thué phuong tién di cong téc:

a) Bdi tugng duge thué phuong tién di cong tac: Bao gbm:

- Cac doan cong tac dugc thanh 14p do Chu tich, cdc Phé Chu tich HDND,
UBND x3& lam trudng doan va céc can bg, cong chuc di cung doan cong tdc voi
lanh dao nhung vi 1y do nao d6 khong b tri dugc xe cong;

- Céc tudng hop khac do Thu trudng co quan xem xét, quyét dinh.

b) Can b di cong tac dugc thué phuong tién thanh toan tién phwong tién di
lai, bao gdm:

- Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe;

- Tién vé tau, xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac
va theo chiéu nguoc lai;

- Tién thué phuong tién di lai tai dia phuong noi dén céng tac: Tir chd nghi
dén chd 1am viéc, tir san bay, ga tau, bén xe v& noi nghi (luot di va luot vé);

Chung tr thanh toén, bao gém: Vé, hda don, mua vé, hoac giéy bién nhan
cta chu phuong tién. Gia vé khong bao gém cac chi phi dich vu khac nhu: tham
quan du lich, céc dich vu déc biét theo yéu cAu c4 nhan.

¢) Truong hop cén bd di cong tac bing phuong tién may bay: Truong hop
khi c6 yéu cau giai quyét cong viéc gap hodc can thiét di bang phuong tién may bay
ma cén bd dugce cir di cong tac khong 6 tiéu chuin di bing phuong tién may bay,
Thu trudng co quan xem xét, quyét dinh. Viéc giai quyét cho can bd, cong chirc di
cdng tac bang phuong tién may bay phai ¢dm bao nguyén tic ding ngudi, ding
viéce, tiét kiém.

- Tiéu chuén hang ghé vé may bay (Hang ghé thudng) céc chitc danh can bd,
cong churc con lai.




- Mtc chi: Ngudi di cong tac bing may bay duoc thanh toan cac khoan tién
mua vé may bay theo hda don va gia ghi trén vé cua cac hang hang khong.

- Pang ky vé may bay: Can bd, cong chic ¢ tidu chudn di may bay hoic
duoc phé duyét di cong tac bang vé may bay, ¢6 trach nhiém ding ky mua vé theo
lich trinh cdng tac tai Van phong HDND-UBND xa.

1.3 Trudng hop khoan tién tu tic phuong tién di cong tac.

- Pbi v6i cac dbi tuong dugce st dung xe 6 to dé di cong tac: thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 72/2023/NB-CP ngay 26 thang 9 nam 2023 cla
Chinh phu quy dinh tiéu chuén, dinh muc sir dung xe 6 to.

- Péi v6i cac chirc danh khong c6 tiéu chudn sir dung xe 6 t& va cén b,
cong chuc trong co quan: khi dugc thu truéng don vi ctir di cong tac phai tu tic
phuong tién va dugc hd tro kinh phi béng hinh thirc khoédn theo muc cudc xe
cong cong thong thudng trén thi trudng tir co quan dén diém cong tac (xe buyt va
tir bén xe buyt d&én noi lam viéc), cu thé:

+ Di cong tac trong tinh tir 15 km tr¢ 1€n: 100.000k/nguoi/ca di va vé;

+ Di cong tac ngoal tinh: cén cir quéng dudng, dia diém cu thé noi dén cong
tac Thi trudng co quan quyét dinh mirc khoan hop 1y dam bao tiét kiém.

- Cham nhét sau 05 ngay két thic chuyen cOng tac, nguodi di cong tac cé trach

nhiém giii hd so ching tir thanh toan dy du, hop phép theo quy dinh vé ké toan
Vin phong dé 1am cin cir thanh toan theo quy dinh.

2. Thanh toan phu cip lwu tri:

2.1. Mirc phu cép luu tri:

a) Phu cép luu trti 14 khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong téc ngoai tién
luong do co quan, don vi ¢t ngudi di cong tac chi tra, duge tinh tir ngay bat ddu di
cong tac dén khi két thic dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gdm thoi gian di
trén dudng, thoi gian luu tri tai néi dén cong tac)

b) Pi cong tac cach try s& co quan tlr 15km tré 1én : mirc phu cip luu tra tdi
da khong qué 300.000 dong/ngay/ngudi.

2.2. Hb so thanh toan gdm:

- Vian ban hoic ké hoach cong téc da dugc Thu trudng don vi phé duyét va
cu di cong tac;

- Gidy di dudng ctia ngudi di cong tac c6 dong diu cta Vin phong HDND-
UBND x4 va ky x4c nhan, déng ddu ngay dén, ngay di cia co quan noi cén bd dén
cong tac (hodc cua khdach san, nha khach noi luu tru).

3. Thanh toan tién thué phong nghi

3.1. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

Cén bg, cong chure, nhén vién duge co quan cir di cong tac dugc thanh todn
tién thué phong nghi theo phwong thirc thanh toan khoan theo cac murc sau:




- DPi cong tac tai céc thanh phé truc thudc trung wong: 600.000
dbng/ngay/ngudi

- Pi cong téc tai céc tinh: 500.000 déng/ngay/ngudi

- Pi cong tidc ndi tinh cach tru s& co quan 15km tr¢ 1én : 350.000
déng/ngay/ngudi

3.2. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Can bd, cdng chire di cong tac khong thuc hién khoéan tién thué phong nghi
theo quy dinh tai diém 3.1 néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té.
Miic chi thanh toén tién thué phong nghi thuc té nhu sau:

- Di céng tic tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 1.400.000
d6ng/ngay/phong theo tiéu chuén hai nguoi/ mot phong

- Di cong tac tai cac tinh: 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chudn hai
nguoi/ mdt phong

- Di cong tac ndi tinh céch tru s& co quan 15km tr¢ lén : 700.000
d6ng/ngay/phong theo tiéu chudn hai ngudi/ mot phong

3.3. Trudng hop cén b, cong chire di cong tac dén noi co quan, don vi da b
tr{ duoc chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi ngudi di céng tac khong
duoc thanh toan tién thué chd nghi. Néu phét hién nhiing trudng hop cén bo da
duge co quan, don vi noi dén cong tac bd tri chd nghi khong phai tra tién nhung
van d& nghi co quan, don vi cir di céng tac thanh toan khoan tién thué chd nghi, thi
ngudi di cong tac phai ndp lai s6 tién da thanh toan, ddng thoi phai bi xir Iy ky luat
theo quy dinh ctia phap luat vé cén bg, cong chirc.

4. Thanh quyét toan chi phi di cong tic:

a) Ho so thanh quyét toan:

- Gidy d& nghi thanh toan tam Umg, thanh toan chi phi di cong tac theo mau
quy dinh;

- Gidy di dudng c6 ky xac nhan déng ddu ngay dén, ngay di ctia co quan,
don vi noi can bd, cong chirc dén cong tac (hodc khdch san, nha khdch noi luu tri);

- Bang ké céc noi dung d& nghi thanh todn kém theo héa don, chimg tir thanh
todn lién quan dbi v6i doan thanh toan theo thuc té, gdm: vé méy bay va thé lén
mdy bay (boarding card), vé tau, xe va héa don dich vu khac néu c6. Hoa don
phong ngt dugc ghi ddy du céc yéu tb: tén can b, cong chirc st dung phong nghi;
s6 hiéu phong nghi; thdi gian nghi; don gia phong; tdng sb tién thanh toan,...;
truong hop néu c¢é nhiéu ngudi nghi va héa don khong thé hién hét ndi dung thi
ngoai héa don phai kém theo bang ké c6 xdc nhén cta co quan, don vi noi can bd
dén cong tac (hodc khdch san, nha khdch noi luu tri) vé nhitng ndi dung néu trén.




b) Thoi han thanh quyét toan:

- Chim nhét sau 15 ngay hoan thanh dot cong tac, cac doan cong tac hoic
can bd, cong chirc duge cir di cong tac c6 trach nhi€ém hoan tat thu tuc thanh toan
chi phi di cong tac theo ché do quy dinh.

Déi véi céc trudng hop da tam tng kinh phi nhung cham thanh quyét toan,
hozc khong lam thu tuc quyét toan sau 03 thang ké tir ngay nhan tam tmg, K& toan
Van phong s€ thuc hién khiu trir vao luvong cla céan bd, cong chuc truc tiép nhén
tam (mg cho dén khi thu hdi di sb kinh phi da tam tng.

- Ké toan Vin phong thuc hién kiém tra, di chiéu va thanh toan céc khoan
chi phi cong tac theo ché do, cham nhét sau 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc
day da ho so, ching tir theo quy dinh.

¢) Mot sb truong hop luu y khac:

- Néu sé ngay nghi thuc té kéo dai hon sé ngay duoc duyét trong quyét dinh
ctr di cong tac hodc chuong trinh, ké hoach cdng tac dugc duyét, can bd, cong chirc
di cong tac phai c6 van ban giai trinh va c6 ¥ kién x4c nhan ctia Thu trudng don vi
truc tiép quan ly can bo vé thoi gian kéo dai.

- Pbi voi cac doan cdng tac cb su tham gia cla cac ddi twong 1a khach moi
thudc co quan, don vi khac trong thanh phan doan cong tdc ma co quan UBND x3
thuc hién thanh todn tién di cong tic cia ca doan, bao gbm ca céc ddi tuong khach
moi phai duoc quy dinh rd trong Gidy moi hoic Quyét dinh thanh 1ap, cir doan di
cong tac.

5. Quy dinh vé thanh toan khoan tién theo théng:

Viéc thanh toan khoan tién theo thang dugc thuc hién dbi véi céan bo, cong
chic thudong xuyén di cong tac trong xa.

5.1. Béi tugng: Can bg, cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong lam viéc tai co
quan chuyén mén thuéc UBND x3 ké ca cac can b biét phai tir cac co quan khac
dén lam viéc tai co quan UBND xa

5.2. Miic khoan cdng téc phi ddi véi chirc danh 13nh dao (Chi tich UBND x3
va cac Phé CT UBND x3).

- Can cr ké hoach cdng tac theo thang, d6i véi nhitng thang c6 ké hoach
cong tac trén 10 ngay/thang thi Chénh vén phong lap to trinh, trinh tht trudng don
vi phé duyét. Mirc khoan tdi da d6i véi tién hd trg giri xe, xing xe, tién khau hao xe
trudng hop str dung xe ¢4 nhan di cong tic (khong bao gdm chi phi luu tri) theo
miurc t6i da:

Cong tic trong dia ban xi: Khong qua 700.000 ddng/ngudi/thang.

Cong tac ngoai dia ban xa:




- Thanh toén tién dua trén héa don thué xe di cong tac ddi voi truong hop
thué xe di cOng tac.

- Murc khoan t5i da dbi véi tién hd trg giri xe, x3ng xe, tién khiu hao xe
truong hop st dung xe ca nhéan di cong tac (khong bao gdm chi phi luu trt), khéng
qué 5 triéu dong/ thang/ ngudi.

5.3. Mutc khoén kinh phi di c6ng tac hang thang dbi véi cac chirc danh con
lai: Khéng qua 700.000 ddng/ngudi/thang.

5.4. Can ctr d6i tuong, mirc khodn néu trén, Ké toan Van phong thue hién thanh
toan, chi tra bang chuyén khoan vao tai khoan ca nhén 01 14n/ quy vao thang cubi
cung cua quy.

Piéu 10. Chi ngay 18 tét va chi khanh tiét

1. Chi tién qua ngay I8, tét, hd trg tham quan va hd tro cho cin bd cong
chirc, khong chuyén trach cip xi, cin b thén, trudng, tram, cin bo dwoe bd
tri thém khi nghi viéc; qua ddi twong chinh sach, hd tro' di twong hoan cinh
kho khan.

a) Ddi véi ngay 18: Ngay gid td hung vuong mdng 10/03; ngay 1€ 30/4; ngay
18 01/5 va ngay 02/9. Mttc chi: Tir 300.000d dén 1.000.000d/ngudi/dot nghi 1& cho
tit ca cac dong chi can bg, cong chirc. Chi tién qua nhan ngay Quéc té Phu nit 8/3,
ngdy phu nit 20/10 cho can bd, cong chirc, can bd duge bd tri thém (can bod nil).
Miic chi téi da khong qua: 500.000 d/ngay 1&. Chi tién 18 nhan céc ngay 1& Quan ly
nha nudc 28/8 va cac ngly I& cia cin bd cong chire, mirc chi tdi da 500.000
dong/nguoi/ dot.

Chi tién qua nhéan ngay tét Trung Thu, ngay 1& 01/6 cho con clia can bd, cong
chire trong co quan. Miec chi: Tir 100.000d dén 200.000d/ bé.

b) Péi v6i ngay tét duong lich: Muc chi: Khong qué 2.000.000d/nguoi cho
tat ca cac dong chi can bd, cong chirc, can bd ban chuyén trach cép x4, can bd hop
dong.

¢) Béi véi ngay tét Nguyén dan:

- Mt chi tir 2.000.000d dén 8.000.000d/ngudi cho tt ca cac ddng chi can
bd, cong chirc, ban chuyén trach xa.

- Chi tién qua cho céc ddi tuong ngudi cé cbng, than nhan cua dbi tuong
ngudi c6 cong véi cach mang nhan ngay TBLS (27/7). Mic chi tir: 50.000d dén
100.000d/ngudi va chi thip huong cho me VNAH: 300.000d/me/ngay 12.

d) Chimg tir thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan ctia VP HDND - UBND, va
cua can bd TBXH x3a kém theo danh sach cép tién c6 ky nhan.

2. Quy dinh vé ché dj tham héi, phiing viéng, ting qua



a) Chi ché dé tham hoi:

- Pbi v6i can bo, cong chirc, ngudi lao dong dang lam viée tai co quan
UBND x4, khi 8m diéu tri tai bénh vién, thuc hién ché d6 tham héi khong qua:
1.000.000d/nguoi.

- Dbi vé6i b, me dé; bd, me vo (chdng); vo (chdéng); con clia can bd, cong
chlrc, nguodi lao dong dang cong tac tai co quan UBND x4, khi 6m phai diéu tri
tai bénh vién: Mirc chi 500.000 dong/ngudi.

- Trudng hop dic biét, do bénh hiém nghéo, hoan canh khé khian, can thiét
hd tro; giao Van phong HDND-UBND béo céo dé xuat, Thu trudng co quan xem
xét, quyét dinh.

b) Ché dg phiing viéng:

- Cén b9, coéng chuc, nguodi lao dong dang lam vi€éc hoac nghi huu tai
UBND, b6 me dé; bé me vo (chdng); con ciia can bd ngudi lao dong dang cong
tac tai UBND x4, khi tir trdn: Mirc chi khéng qua 500.000 ddng/ngudi va 01
vong hoa (hoic 1 viéng theo thoi diém).

- Céc truong hop tham héi, phing viéng d6i véi cac dbi tuong khac thuc
hién theo quy dinh chung ctia xa hozc do thu trudng co quan quyét dinh.

¢) Quy dinh vé ché dé ting qua luu niém:

- Khi chuyén cong téc ra ngoai co quan, hoic vé huu tai co quan UBND
xa duoc tdng qua luu niém véi cdc mic nhu sau:

+ Cha tich UBND, Cac phé chd tich UBND: Qua tri gid téi da
5.000.0000d

+Trudong phong, Chanh Vin phong: Qua tri gia téi da 3.000.000
d6ng/nguoi.

+ Pho trudng cac phong ban, phé ban kinh t& ngan sach, phé ban vin héa
x4 hoi: Qua tri gid téi da 2.000.000 dong/ngudi.

+ Céan bo, cong chirc trong co quan: Qua tri gia tdi da 1.000.000 ddng/
ngudi

+ Béan chuyén trach: Qua tri gia téi da 500.000 ddng/ ngudi

+ Pdi tuong khéc: Do lanh dao oy ban quyét dinh theo tinh hinh thuc tién.

3. Chi hd tro tién kham sirc khée ddi voi can bd

Chi hd tro kham strc khde dbi v6i can bo cong chirc va ngudi lao dong
khong qué 3.000.000 d/ngudi/ 6 thang.

4. Chi cac khoan khac

- i chic ming, khanh thanh, khai truong, ky niém trong va ngoai xa tbi
da 2.000.000 déng + mot lang hoa.




- Chi té chitrc 18 ky niém ngay truyén théng cla cic ban nganh: Chi qua
cho can bg, cong churc: 100.000 ddng/ ngudi.

- Chi chuc mung ngay truyén thdng ctia cac ban ngdy, co quan don vi: tbi
da 500.000 ddng + 1 b6 hoa.

- Chi ngay khai giang va ngay téng két & cac trudng hoc: t6i da khong qua
3.000.000 ddng + 1 b6 hoa.

- Pbi v6i can bd ban chuyén trach cép x3, can bd dugc bd tri thém, can bd
thon nghi khong tham gia cong tac tuy theo qua trinh tham gia cong tac thi cac
thuong truc thdng nhit d& hd trg mot sd kinh phi, miac hd trg tdi thidu:
500.000d/ngudi va tdi da khong qua 3.000.000d/ngudi.

Piéu 11: Quy dinh mirc chi cho Qudc phong - An ninh; thue hién cic
hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh:

1. Quy dinh chi cho quoc phong - an ninh:

Mt chi qua cho thanh nién nhdp ngfi, thanh nién xuét nga trd vé dia
phuong: Ngudn van dong x& hdi va hd trg ctia ity ban nhan dan theo quyét dinh ctia
Thu trudng co quan.

2. Chi thuee hién cdc hoat dpng kiém sodt thii tuc hanh chinh:

Trén co s& cac nhi€ém vu chi dugc quy dinh tai Quyét dinh sd: 10/2014/QD-
UBND ngay 24/3/2014 ctia UBND tinh Ha Tinh vé viéc quy dinh muc chi thuc
hién céc hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh. Tuy nhién UBND x4 quy dinh cu
thé mot s6 nhiém vu chi sau:

a) Chi bdo cdo két qua ra soat, danh gia theo d&, theo nghanh, linh vuc, mirc
chi: 600.000d/bao céo.

b) Béo céo téng hop, phén tich vé cong tac kiém soét thil tuc hanh chinh,
cong tac tiép nhan xtr ly phan anh, kién nghi vé& quy dinh hién hanh, muc chi:
3.000.000d/béo céo.

¢) Chi hd trg can b, cong chirc 1a diu mdi kiém soat TTHC tai xa thuc hién
theo quy dinh.

Piéu 12. Chi hd tro cdng tac tiép dan, giai quyét don thw khiéu nai, t6
cao, hoa giai:

1. Can b0, cong chirc tham gia tiép déan, giai quyét don thu khiéu nai té céo,
hoa giai vu viée trong trudng hop d6t xuit duoc thanh toan bdi dudng kinh phi
muc:

- Déi v6i ngay 1am viée binh thudng 50.000 dong/ngudi/ngay;

- Béi voi ngay nghi 100.000 ddng/ngudi/ngay.



2. Hb tro td hoa giai & thon: Mie hd trg khong qué: 200.000d/vy, hd trg 1
lan/1vu.

Piéu 13. Mikc chi hd tro dao tao cian b :

- Péi véi can bd cdng chirc ¢6 quyét dinh cir di hoc ciia cép c6 thdm quyén
thi duge hd tro nhu sau: HS tro 50% dén 100% tién hoc phi va tai lidu dbi véi cac
déng chi dugc ctr di hoc 16p Trung cép chinh tri - hanh chinh va hoc trung cép, ly
luan chinh tri, tham gia 16p bdi dudng vé quan ly nha nuéec.

- Can cir dé chi hd trg: Bién lai thu tién cta trudng noi hoc tap cép.

Piéu 14. Quy dinh v té chirc cic hoat ddng viin nghé, thé duc thé thao
tai xa:

I. P6i voi hoat dong vin nghé:

La céc hoat dong do 1y ban x4 t& chirc nhim ky niém nhitng ngay 12 16n, Dai
hoi hodc céc cudce thi do iy ban nhan dan tinh t& chire. Mirc chi duoc quy dinh cu
thé nhu sau:

- Chi thué rap, san khiu, phong bat, ban ghé, loa mdy... duoc chi tra theo hop
ddng thoa thuan 2 bén.

- Chi thué dao dién: duoc chi tra theo hop ddng giita hai bén.

- Chi tién bdi dudng tip luyén va tién #n cho cac thanh vién tham gia tap
luyén:

+ Dbi véi can bo, cong chirc, can bd ban chuyén trach cip x4: Chi tra tit ca
chi phi tham gia biéu dién.

+ Pbi véi gido vién cac trudng va thanh phin tham gia biéu dién 14 ngudn
luc huy dong tir thon xém: Khéng quéa 500.000 ddng/ngudi/cudc bidu dién.

I1. Pdi voi hoat dong thé duc thé thao: La cac hoat dong thé thao chao
mimg nhimng ngay 1& 16n, hoat dong chdo Xuin nim méi, dai hoi thé duc thé thao
clp x3, cac hoat dong thé thao giao luu gitta cac td chirc v6i x3 nha, tham gia giai
do tinh té chtrc. Mitc chi duoc quy dinh nhu sau:

1. P6i véi giai bong da quan chiing mé rong ciia xa: Chi cho céc ndi dung
sau:

a) Chi mua béng, 1udi, vat tu 1am ciu mon, c& gbc, san bai, mic chi khong
qué: 1.500.000d/giéi.

b) Chi bdi dudng cho td trong tai (ngudi trong xd), mic chi khéng qua
200.000d/td trong tai/tran va khong qua 300.000d/t5 trong tai/tran di véi trong tai
thué ngoai.




¢) Chi cong tac khen thudng cho céac doi tham du: Chi khen thudng s€ can ctr
theo quy mé cua giai béng, tinh hinh cu thé. BTC giéi trinh thd truéng co quan
quyét dinh.

d) Chi hd tro cong tac td chirc. Mirc chi hd trg cho céc thanh vién trong ban
td chirc 1a: 50.000d/nguoi/ngay va khong quéa 300.000d/ngudi/giai.

e) Chi thué rap, phdng bat, loa may... dbi véi viée dai hoi thé duc thé thao,
murc chi theo théa thuan hop ddng 2 bén.

f) Chi cong tac bao vé: Mitc chi hd trg khong qué 2.000.000d/giai.

g) Chi dai biéu cép tinh trd 1én duoge moi vé du 18 khai mac, bé mac (néu cd)
khong quan 300.000d/ngudi/giai.

h) Chi mua hoa tuoi chic mung cac doi, muec chi: 100.000d/d6i/giai.

i) Chi cong tac y té: Mirc chi khéng qua: 500.000d/giai.

k) Mot s ndi dung chi khéc: Tuy theo diéu kién phét sinh cu thé, BTC giai
trinh ddng chi thu trudng co quan xi giai quyét.

2. Tham gia giai bong da do tinh t6 chirc:

a) Chi mua trang phuc (quan, 4o, day, tat) 200.000d/cau thi/giai.

b) Chi tién x3ng xe, tién an, bdi dudng ciu tha thi ddu: 200.000d/tran.

¢) Chi tién nuéc udng trong thi déu: 300.000d/tran, nudc udng tap luyén:
50.000d/budi/nguoi.

d) Chi mua béng va cidc dung cu khiac phuc vu céng tac tdp luyén:
500.000d/giai.

3. Céc giai bong chuyén do UBND xi t6 chirc va tham gia thi diu & cum,
tinh:

a) Cac giai bong chuyén do UBND x3 t6 chirc tai x&: Cac ndi dung chi co
ban giéng v6i ndi dung chi phuc vu cho giai béng da d& néu & trén. Tuy nhién, do
cac giai bong chuyén quy mé nhé hon nén muc chi cho mét giai ddu khong qua:
20.000.0004.

b) Tham gia céc giai thi ddu ¢ cum, tinh: Tuy vao didu kién cu thé vé sb
lwong van dong vién va quy mé giai dau, cht tich UBND x4 s& quyét dinh muc chi
cu thé. Tuy nhién tong murc chi cho 1 giai ddu khong qué: 20.000.000d.

4. Chi dai hoi thé duc thé thao do xa té chirc: Trén co s& tham muu cia
phong Vin hoa - xi hoi, ddng chi thu trudng co quan quyét dinh cic ndi dung chi,
dinh marc chi cu thé phi hop véi dinh mtc quy dinh ctia Nha nudce va tinh hinh
thue té cua dia phuong.




5. Pbi voi cac giai thé thao khac cin cr vao tinh hinh thuc té, quy m6 giai
d4u, phong Vin hoa - x4 hdi tham muu dé ddng chi thi trudng co quan xem xét va
quyét dinh mic chi.

Piéu 15. Chi phuc vu hoat dong ciia HDND cic cAp

Diéu nay quy dinh mot sb ché dd, chinh sach va cac diéu kién phuc vu hoat
dong cua HDND cip xd. Can cit theo Nghi quyét sé 170/2025/NQ-HDND ngay
10/12/2025 @é thyc hién.

Diéu 16. Chi tb chirc cic hdi thi, cude thi do UBND xi va cac té chirc

Nguoi dugc UBND x4 giao trach nhiém tham muu, t6 chirc va nguoi ding
dAu cac td chirc, trudng, pho cac phong ban cin ctr vao huéng din cua cép trén
(néu c6) xay dung quy ché, ké hoach va ban du toan kinh phi phuc vu héi thi trinh
ddng chi thi trudng co quan xem xét giai quyét s6 kinh phi hoi thi, trén co sé mirc
chi phai phu hgp v6i quy dinh cua Nha nudc, quy ché nay va duoc khoan trong
kinh phi hoat dong cuia cdc phong, ban dd dugc HDND x& phé duyét.

Piéu 17. Chi phuc vu cong tac phong chong bio lut, han han, dich bénh.

Thuc hién theo dinh mirc quy dinh ctia cdp trén (néu c6). Trong trudng hop
khong c6 quy dinh ctia cp trén vé dinh mirc chi thi UBND x4 hd trg nhu sau:

1. Chi hd tro cho can bd, cong chirc, ban chuyén trach cip x4, can bd thon
va cac dbi tuong khac duoc didu dong phuc vu cong tac phong chdng bao, lut, dich
bénh: 100.000d/ngudi/ngay va hd tro cong tic chdng han: 50.000d/ngudi/ngay.

2. Chi mua céc vat tu, thiét bi, dung cu phuc vu cong tdc phong chéng: Theo
diéu kién thuc té ddng chi chi tich UBND x4 xem xét giai quyét nham dép tmg nhu
cau cong viéc.

Piéu 18. Chi phuc vu cong tac tiém phong trén dan gia siic, gia cAm.

1. Chi mua véc xin, céc thiét bi: Theo hop ddng gitta UBND x4 va don vi ky
két hop dong.

2. Chi hd trg tién cong, tién #n, tién nudc udng cho can bd thi y tham gia
tiém phong:

- Can bd thi y céc xi vé tham gia tiém phong: 300.000d/ngudi/ngay hodc
theo muc phu cép quy dinh ctia cip trén.

- Can b thu y ctia xa: 200.000d/ngudi/ngay.

3. Chi h tro kinh phi 1am réc: Mirc chi tir 150.000d dén 300.000d/ric.

4. Chi hd trg can bd x3, thén tham gia tiém phong: 100.000d/ngudi/ngay.

Piéu 19. Cic khoin chi khic:




1. Chi mua 1& vat 1am 1€ tai co quan, dai tudng niém Liét s§ xd nhan ngay tét
Nguyén d4n, ngay ram thang giéng, ram thang 7 va cac ngay 1 lién quan khac.
Mic chi tir 500.000d dén 1.000.000d/1 ngay 1&.

2. Chi hd tro can bd x4, thon tham gia tham ddng danh gia ning sudt, san
lugng céc tra lua, tham gia khao sat, ké khai dién tich ciy néng nghiép bi chét rét,
sau bénh. Muc chi: 100.000d/ngudi/ngay.

3. Chi hd tro ban thanh tra nhan dan: Ho tro 100.000d/ thang

4. Chi hd tro cac td chtrc xa hoi: Can cir vao timg nhiém vu chi cu thé do
ngudi ding dau t6 chirc trinh. K& toan ngan sich xa cin ctr vao du toan dugc
HDND x3 phan bé diu nam dé tham muu cho chi tich UBND x4 hd trg kinh phi.

6. Chi thué phuong tién:

- Thué phuong tién van chuyén céc loai hang héa: Tuy theo s luong hang
hoa, s6 Km, 02 bén thoa thudn, thanh toan theo hop ddng trén co s& gia ca phai phi
hop véi thi trudng.

- Thué phuong tién cho lanh dao di cong tac, di gip mit hoi ddng hwong &
c4c tinh: Thanh toan theo hop ddng d3 dugc 02 bén thoa thuan.

7. Chi hd tro thudng truc HPND va céc thanh vién lién quan tham gia giam
sat tai cac don vi, ban, nganh, doan thé, muc chi khong qua: 200.000d/ngudi/dot
giam sat va khong duoc hd trg qua 02 1an/nam.

8. Chi tham du 18 ban giao nha tinh thuong cho hd nghéo, ho cin nghéo, nha
tinh nghia v6i muc tir 200.000d dén 500.000d/nha.

9. Chi bdi dudng kiém ké ngan sach, mirc chi 70.000d/ngudi/ngay/lan kidm
ké.

10. Chi bdi dudng luc luong Poan thanh nién tham gia hién méu nhan dao:
muc chi 200.000d/nguoi/dot.

11. Chi thi dua, khen thudng

Phén khen thudng ngoai gidy khen, gidy chtng nhén con duoc khen thuéng
bang tién mit v6i cac mirc sau:

a. D6i v6i ¢4 nhan c6 thanh tich xudt sic: Mirc thudng khong qua 500.000
ddng/ngudi/lan (thy vao didu kién thuc té cia ngan sach muc ndy c6 thé thay ddi)

b. Bdi véi tap thé cdp xa c6 thanh tich xult sic: Mirc thuéng khong qua:
700.000 dong/luot

c. B4i v6i cép thon x6m tép thé c6 thanh tich hoan thanh xuét sic cac chi tiéu
ké hoach nam; tuy theo tinh chét nhiém vu: Muc thudng tbi da khéng qua 700.000
déng dong/luot.




d. Ching tir quyét toan kinh phi khen thuéng gbém cé: Quyét dinh khen
thudng cia Chu tich tly ban nhan dan x&; Danh sach, sé tién khen thuéng cua tap
thé va ca nhan; d& nghi quyét toan kinh phi.

Piéu 20: Quy dinh vé thanh to4n nghié€p vu, tam @ng va thanh toan tam ing

1. Quy dinh tam wrng

Viéc tam Umg ngén sach ctia cac phong ban dé chi hoat dong, mua sém phai
thue hién ding quy trinh: phai lap ké hoach du trii kinh phi, gidy d& nghi tam tng
gui trinh chu tai khoan phé duyét.

Céc phong ban tam tng phai chi dong vé mit thoi gian dé dé nghi xin tam
ung, tao diéu kién thuan loi cho bd phén ké toan kiém soat du toan. C6 kém theo
ndi dung Ung chi tiét.

- P6i v6i nhitng khoan tam tng véi s6 tién tir 5 tridu dong trd xudng phai giri
b6 phan ké toan trudc 03 ngay (trir trudng hop dot xuat).

- Tam tmg s tién tir 5 dén 10 triéu ddng phai giri bd phéan ké toan trude 05 ngdy.

- Tam Gng tir 10 triéu ddng trd 1én phai giri bo phan ké toan trude 7 ngay, dé
b6 phan ké toan c6 ké hoach tam tmg tir Kho bac.

2. Thanh todn tam trng

Tam tmg chi thudng xuyén: Can ctr vao nhiém vu cu thé chu tai khoan giao
thoi gian thanh toédn khoan tam tng.

Viéc thanh toan tién tam mg phai diing véi ndi dung va sb tién trong bang
1ap du tri1 kinh phi va sb tién tam ting ma chu tai khoan da phé duyét, cac khoan chi
phét sinh hozc chuyén cic ndi dung chi tir khoan ndy sang khoan khéc phai xin y
kién va dugc su ddng v ctia chu tai khoan.

Khi thanh to4n tién tam Ung phai kem theo bang du trt kinh phi dd dugc chu
tai khoan phé duyét.

3. Cdc ndi dung thanh todn nghiép vu

- Di v6i cac ndi dung nhu tuyén truyén, td chirc phong trao... cn xdy dung
ké hoach thuc hién, ké hoach t& chirc ¢6 du tri kinh phi trinh 13nh dao phé duyét
trude khi thuc hién. '

- Déi vé6i cac nghiép vu thuong xuyén khac, chimg tir thanh toan can dam
bao vé mat thoi gian, hop phap, hop 1y.



CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 33. T6 chirc thue hién

1. Trudng céc Phong thude co quan UBND x4 t6 chirc thuc hién nghiém quy
ché nay.

2. Can b, cong chirc, lao dong hop déng ctia co quan UBND x& nghiém tic
thuce hién quy ché va thudng xuyén giam sat viéc thuc hién quy ché nay.

3. Giao Chanh Van phong UBND xa:

- Can cr du toan phan bd hang nam, trén co s& quy ché nay phin bd céc
khoan chi hgp ly dam béo cho céc phong ban, can bg, cong chirc hoat dong.

- Theo tinh chét cong viéc xem xét hop déng lao dong thuc hién mot s6
nhiém vu phuc vu co quan nhu bao vé, quét don vé sinh mdi trudng, chdm séc cdy,
phuc vu hdi truong...

- Gitp Thu trudng co quan t6 chirc thue hién va téng hop két qua thuc hién
Quy ché nay va thuc hién cong khai viéc thu, chi clia co quan dé can bo, cong chuc
duoc biét.

4. Nhitng noi dung thu, chi chua quy dinh trong Quy ché nay thuc hién theo
cac quy dinh khéac cua Nha nudc.

Diéu 34. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2026. Hang nim, cin cir
vao quyét dinh ctia co quan Nha nuéc c6 thdm quyén va tinh hinh thuc té cua co
quan, Chu tich quyét dinh bd sung sira d6i quy ché nay cho phii hop.

Trong qué trinh t& chirc thuc hién quy ché nay, néu cé vudng méc chwa phi
hop, cac phong, don vi & nghi Chanh Van phong dé bao cdo Thu truéng co quan
xem xét quyét dinh./.



